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EEvveerryyoonnee  iinn  yyoouurr  ooffffiiccee  sshhoouulldd  aatttteenndd!!!!  

  
FFeeww  bbuussiinneessss  sskkiillllss  aarree  mmoorree  ppoowweerrffuull  oorr  
iinnfflluueennttiiaall  tthhaann  ssoolliidd  wwrriittiinngg  sskkiillllss..  TThheessee  
sseemmiinnaarrss  wwiillll  pprroovviiddee  ppaarrttiicciippaannttss  wwiitthh  pprroovveenn  
ttoooollss  ffoorr  wwrriittiinngg  tthhaatt  tthheeyy  ccaann  aappppllyy  ddiirreeccttllyy  ttoo  
aannyy  ssmmaallll   aassssiiggnnmmeenntt  oorr  aa  ffuullll--lleennggtthh  pprrooppoossaall..  
RRFFQQ’’ss  aanndd  RRFFII’’ss  wwiillll  bbeeccoommee  lluucciidd  aanndd  bbee  
sshhaappeedd  iinn  aa  pprrooffeessssiioonnaall  bbuussiinneessss  mmaannnneerr..  
TThheessee  sseemmiinnaarrss  wwiillll  ffooccuuss  oonn  ggrraammmmaarr  aanndd  
uussaaggee,,  ffiivvee  eesssseennttiiaall  sstteeppss  ooff  wwrriittiinngg  pprroocceessss,,  
aanndd  eeddiittiinngg  aanndd  pprrooooffrreeaaddiinngg..    

  
WWoorrkkiinngg  tthhrroouugghh  pprraaccttiiccaall  
eexxeerrcciisseess,,  ppaarrttiicciippaannttss  wwiillll  

aappppllyy  wwhhaatt  tthheeyy  lleeaarrnn.. 
  
  

TThhee  oobbjjeeccttiivvee  ooff  tthhee  ccoouurrssee  iiss  ffoorr  ppaarrttiicciippaannttss  ttoo  sshhaarrppeenn  tthheeiirr  aabbiilliittiieess  ttoo  
ddeevveelloopp  cclleeaarr  aanndd  ccoonncciissee  wwrriitttteenn  ddooccuummeennttss  aanndd  eemmaaiillss  iinn  tthhee  
wwoorrkkppllaaccee..  
  
  

GGeett  CCoolllleeggee  lleevveell  eedduuccaattiioonn  wwiitthhoouutt  tthhee  ccoolllleeggee  lleevveell  pprriiccee!!  
  

AAnnnnee  BBrroommlleeyy  iiss  aa  wwrriittiinngg  iinnssttrruuccttoorr  aanndd  ccoonnssuullttaanntt  wwhhoo  lliivveess  iinn  EEnncciinniittaass,,  CCAA..  AAnnnnee  
rreecceeiivveedd  hheerr  MMaasstteerr  ooff  FFiinnee  AArrttss  ddeeggrreeee  iinn  EEnngglliisshh  aatt  tthhee  UUnniivveerrssiittyy  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss  

aanndd  hheerr  MMaasstteerr  ooff  EEdduuccaattiioonn  aanndd  BBaacchheelloorr  ooff  AArrttss  iinn  EEnngglliisshh  LLiitteerraattuurree  ddeeggrreeeess  aatt  
VViirrggiinniiaa  CCoommmmoonnwweeaalltthh  UUnniivveerrssiittyy..  MMss..  BBrroommlleeyy  iiss  aa  wwiiddeellyy  ppuubblliisshheedd  wwrriitteerr  aanndd  aawwaarrdd--

wwiinnnniinngg  eedduuccaattoorr..  IInn  aaddddiittiioonn  ttoo  ccoonndduuccttiinngg  ccoorrppoorraattee  sseemmiinnaarrss  iinn  eeffffeeccttiivvee  bbuussiinneessss  
wwrriittiinngg  iinn  SSaann  DDiieeggoo  CCoouunnttyy,,  sshhee  tteeaacchheess  ggrraadduuaattee  aanndd  uunnddeerrggrraadduuaattee  bbuussiinneessss  wwrriittiinngg  

ffoorr  SSaann  DDiieeggoo  SSttaattee  UUnniivveerrssiittyy..    
  

  
  

  

EEffffeeccttiivvee  BBuussiinneessss  WWrriittiinngg 
Topics: 
• Three types of 

sentences 
• Active vs. passive 

voice 
• Use of commas 

and semicolons 
• Frequently 

misused words 
• Rules of grammar 
• Subject and verb 

agreement 
• Learn how to 

decide what to say 
• Utilize guidelines 

for organizing 
your thoughts 

• Discover how to 
pick the most 
effective approach 
for your 
targeted readers 

• Eliminate words 
and phrases 
that muddle you 
message 
Use of an editing 
checklist 

• Effective RFQ’s 
and RFI’s 
specifically for the 
construction 
industry.  

3 Sessions 
Tuesdays, December 4, 11, and 18, 2007 

8:30am – 11:30am AGC Facility  
AGC Members: $249.00 Non-Members: $299.00  

Register Online at www.agcsd.org 
“Education Tab”  

For more information please contact Ryan Famularo 
rfamularo@agcsd.org or 858-731-8155 

http://www.agcsd.org/
mailto:rfamularo@agcsd.org

